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Servic\ioil;lib{ico ObjeﬁVO' Pl'emiSCIS
de Empleo

Es el punto de partida. El primer
Lo contacto del oferente -buscador
Objetivo (estudiante egresado) con el prestador.
Es la inscripcidon de hojas de vida de
manera virtual en el Sistema informdatico Identificar las necesidades de empleo
qutorizado al prestador (SISE) con el fin de dar el direccionamiento

apropiado.
(Resolucién 3999 de 2015)

Recolectar o actualizar los datos de la
hoja de vida de los buscadores de
empleo en el sistema de informacién




Servicio Publico
de Empleo

-

Buscador
de

empleo

)

-

Registro

-Registro de
oferentes

Ruta de empleabilidad

Se define como la prestacion de los servicios de gestion y colocacion de empleo,
de manera diferencial e integral , cuyo din es la mejora de la empleabilidad del

buscador de empleo, atendiendo las necesidades del empleador y el territorio
(Resolucion 239 de 2017.)

Proceso

a Orientacion

-Orientacion
ocupacional a

oferentes

)

=

-~

-Preseleccidon
-Remisidn

INTERMEDIACION

)

$i"44



Servicio Publico
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Generalidades

SISE Plataforma para los estudiantes y egresados, la cual estd autorizada bajo la Resolucion
N.° 0283 del 04 de agosto de 2021 por 4 anos, “Por medio de la cual se modifica parcialmente la

Resolucion No. 0216 del 08 de junio del 2021"

Por la Unidad Administrativa del Servicio Publico de Empleo

Sistema e InFormacion peL Servicio oe EmpLeo

Punto virtual restringido
- Ya me encuentro registrado

Si ustnd ya 5@ GACUNNTA fegistado, por Bavor Ngrese Aqu
Tipo de Documento

Deseo crear una cuenta

Registrese 4 4

w

Servicios Basicos de gestion y colocaciéon de

empleo (pecreto 1823 de 2020):
1.

Registro de oferentes o buscadores
potenciales empleadores y Vacantes
Orientacién ocupacional a oferentes o
Buscadores y Potenciales empleadores
Preseleccion

Remision

Fuente: Resolucién No. 0283 de 2021



Servicic.o\Pl’Jblico POb|CICIOn
de Empleo

Grupo especifico de la poblacion a atenderte:

Oferentes o Buscadores
Estudiantes y egresados de programas de

pregrado y postgrado de la IES.

SISTEI\/IA DE INFORMACION DEL

Fuente: Resoluciéon No. 0283 de 2021


https://personas.serviciodeempleo.gov.co/login.aspx

Servicio Publico
de Empleo

CAPACITACION SISE
Registro de oferentes o buscadores
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Servicio Publico
de Empleo

v _—
e Informacion pars
s CIUDADANIA
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Siya se encuentra registrado
deberd ingresar:

Tipo de documento
NUmero de documento
Contrasena

Dar clic en ingresar

Desde O
Dar clic en el botdn registrese



https://personas.serviciodeempleo.gov.co/login.aspx

Servicio Publico
de Empleo

Registro en |la plataforma

« Usted esta en registro de Buscador de
Empleo

Recuerde que al obtener su usuario y contrasefia puede regresar a complementar su perfil cuando

lo desee. Al registrarsu Hoja de Yida completamente usted tendrd aceeso a:

« Oporunidades laborales &n el pais.
« Orientacidn personalizada.

«  Otros trimites ante prestadores autarizados.
ATEMCION: Tados las trimites zan gratuitos ante el Servicio POblice de Emplea.

Los campas en asterisco (*] son obligatorios. En caso de dificultad en el diligenciamiento de

|z irfor macidn por favor comuniquese = 1a Lines 120 opeidn 3.

* Correo Electranico

* Corfirmacidn
Correo Electrdnico

Cartinuar

Ingresar el correo
electronico para validar si
existe o no en la
plataforma

*Campos de validacion se
deberd digitalizar la
informacidén, no permite
por seguridad copiary

pegar



Servicio Publico
de Empleo

El sistema vuelve a
verificar los datos del
oferente

-Tipo de documento
-NUmero de documento
-confirmacion numerd de
documento

+ Usted esta en registro de Buscador de Empleo

Fecuerde que al obtener su usuario y contrasefia puede regresar 2 complementar su perfil cuando lo desee. Al registiar su Hoja
de Vida completaments usted tendra acoesa a

« Oportunidades laborales en al pais.

« Oiientacién pesenalizada.

- Ofros framites ante prestadores autorizados.
ATENCION: Todes los dmites son gratuites ante el Senicio Piblica de Emplao
Los campos en asterisoo [*] son obligatorios, En caso de dificultad en el diligenciamients de |3 informasidn par favar
camuniquese 3 1a Linea 120 opeidn 3.

* G Electrdni
arrea Electrénico humb ertog azonge@h otmail.com

*Tipo O it . ) .
'pe Hesumants Cédula de Cludadania )

* Mdmero Dacumento

* Corfirmacidn Nimera

Documents | FRAK )k




Servicio Publico
de Empleo

Cuando seleccionamos el
departamento en la lista
desplegable nos va a mostrar
los municipios y en funcién de
lo que el oferente selecciones
de las dos preguntas anteriores
de la lista desplegable a la
pregunta ( prestador de su
preferencia) nos muestra los
prestadores autorizados con
SISE

Fundacioén Universitaria los
Libertadores

* Paiz de Residenciz

* Departamento

*hunicipio:

g * Prestador de su
Preferencia

* Purto Atencidan

Colambia

BOGOTA, [.C.

BOGOTA, [.C.

FUNDACION UNIWERSITARLA LOS LIBERTADORES

BOGOTA DC - PUNTO WIRTUAL RESTRINGIDD -

<



Servicio Publico
de Empleo Informacian Diligenciada

Estimado usuario por favor verifique la infarmacian diligenciada.

Tipo de Documento: Cédula de Ciudadania

Mra. de Drocumento: $ER%ddkd

Se muestra una Ultima Corren Electrénico: humb ertogazon&kEhotm ail.com
verificacion de la Mombres v Apellidos: LUIS HUMBERTO GARZON
informacidén que se o e e TRATE Rk
acaba de registrar si Telefonor STIRNFREX

eSTd de GCUGrdO |e dG E:r;:.::;:u:;aBDGDTﬁ\.D.C.

clic en grabar Municipio BOGOTA, D.C.

Frestador de su Freferencia FUNDACION UNIWVERSITARIA LOS LIBERTADORES
Funto Atencidn BOGOTA, D.C, - PUNTO WIRTUAL RESTRINGIDO - BOLSA LIBERTADORES

LG plGTGformO |e OITOJO |O Confirmacian
confirmacion al oferente

El Usuario s& ha registrado satisfactoriamente.
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Servicio Publico Survicio Piblico
de Empleo de Empleo
Inicio T Mihojade vida T Mis cportunidades labarates T Miori itn y capacitacidn

Uaiod 5@ ancasntrage: Editar Hoja de Vida » Ifarmacids Baska

Mi Hoja de Vida

Se visualiza lo que
el oferente ve en
la plataforma

para continuar E e oatos personales
con el registro & i e S

para el proceso s P

de gestiony e

VER M HDJADEVIDA [0 | EDTAR M HOUADEVIDA [P

Completado

.7
C O | O C O c I o n *Primzr apellido Saguniio apeliido
hkkkkk
“Fecha de nacimiento Estado civil
22 | Eren v *C** Saleroia) ~
*Pais de nacimisntc *Macionalidad
Cetombia v Cofambiznoda) v
“Cepartamento de naciniento “Municipio oe nacimims
BOGOTA D.C. ~ BDGOTA, DC. ~
= Jefa do hogar
NG ~
Brupo dwico @ Condicidn de Distapacidad
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Se reconoce como parte de
una poblacion focalizada

Autoreconocimiento

-Grupo étnico

-Tipo de poblacidn
-Condicion de discapacidad -
tipo de discapacidad
-Condicién de salud mentall

*lefe de hogar

HO L

Grupo étnico g
[Cefracalanmbizanos
Cindigenas
|_Negrc|5
rF‘aIenquerDs

[CRaizales

CRram

Tipo de Foblacidn B

[] Estuwo bajo medida de protaccidn del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
[1 Fersanas en procesos de reintegracidn

[ Retarnada

Se reconoce coma parte de una poblacian
focalizada &

Si W
Condicidn de Discapacidad

*Tipo discapacidad

Fisica

Auditiva

Wizual

Cognitiva o Intelectual
Psizo=ocial
Sordoceguera

hddtiple

O0O00000

Condician en Salud Mertal €

Presentd o presenta alguna de las siguientes
afectaciones en 13 salud mental:

[ Froblema mental &

[ Trastorma mental

[ wictima de vielencia

[ Epilepsia

[] Consuma o abuso de sustancia psicoacdtivas
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En qué me gustaria trabajar?

Ocupaciones en las que el
oferente puede estar
interesado en ser empleado

* Cargols)de interés (Hasta 5) @

1 - Acomodadory personal awsiliar -
2 - Asistente
Puede seleccionar hasta 5 & maminisvador 4e bases de daos
Cdmpos 8- Auxiliar de docente -
BOSquedo Ou‘l'oméhcc Quitar seleccidn M Limpiartodos

Palabra clave

Accidn Realizada

LOS dOTOS se guordcn o Los datos se grabaron corectamente.
automdticamente

Cerrar




Servicio Publico
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El sistema nos muestra el 100%
completado de la HV.

Nos habillita:

-Ver Hoja de vida
-Descargar Hoja de vida formato PDF
-Opcion de Imprimir

Completado
100%

B=rer mi Hoja de
Wida

& Descargar Hoja
de Wida

= Imprimir

£ Configuracian

venwmosspevina  [Ii | EoiTAR W cus oe vins [2F

ima Aokalizackin: +4 Junls 2022

LUIS HUMBERTO GARZON [Eoe ]




Servicio Publico
de Empleo

El oferente podrd
consultar el manual de
usuario dispuesto en la
plataforma

https://personas.servicio
deempleo.gov.co/Adju
ntos/SISE-
ManualOferentes.pdf

Biemvenido{a): LIS HUMBERTD
GARZON

ELTEIRIETEL LN | Carrar Sesidn

Q Empleo

OFERENTES

anan




| |
\ /
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Servicio Publico
de Empleo

Descargue la APP
Mi SPE

App Store iOS Google Play

https:/fapps.apple.comido/ https://play.aoogle com/s
app/mi-spend 1516405316 tore/apps/details 2id=ser

viciodeempleo gov.co

€) 5k,

7 LOLVI0O SU CONTRASENA?

https://www.youtube.com/watch2v=4ISGhDAfjAU

Ingreso:
-Persona
-Empresa




Servicio Publico

de Empleo
= Mend x
Home = Home =
ﬁ Inicio
: INFORMACION DEL MR Hoja de Vida
USUARIO & Informacidn basica
STEMA DE INFORMACION DEL SERV T AR ED SISTEMA DE
Documento de identidad ®  Educacién formal
BIENVENIDO(A) cC toshdekx BIENVENID °
3 I_UlSI Experiencia |aboral
LUIS HUMBERTO LUIS HUMBERTO GARZON . T o
GARZON GARZ seacidn Infarma
e i, W diomas y habilidades
R T— humbertogarzonS6@hotmail.com Haja de
Fecha de nacimiento = Oportunidades Laborales
16 de mayo de 198& %
&= Consultar Vacantes
INFORMACION DEL FUNDACION UNIVERSITARIA LOS L S
LIBERTADORES USUA
USUARIO
Punto de ater ) Herramientas
oaumanto de identidiac PUNTO VIRTUAL RESTRINGIDO - Docume )
COAIRR: BOLSA LIBERTADORES CcC192 Ml Mapa Puntes Atencisn
Jombre completo Mombra &  Directorio Prestadores
LUIS HUMBERTO GARZON LUISH!
[ simulador Salarial
srren electron Ment Gomren £
humbertogarzong6@hotmail.com humbe (= Ragique suPQRSD
B Hoja de vida




ESTA Mo ovde consutar i3 tehis de Clasificacién de Ocupacionss ous

. u i Fy oy 'NGRE SANDO COC‘MG a:t: nnmm; on i parte s:lepnﬁumd:agmdoéuua sosnd":aEsra
Servicio Publico PRESTADOR erorena oy s dernce Crgs
de Empleo

¥a me encuentro registrado
St usmd ¥ 55 enCUoNIE ITESITRAD, OF fEVOr gk gLl

Soporte SISE exclusivo para

Prestadores
Linesa gratulta 01 8000 413 556, Fiju 407 4000 upeion 3

Lumnes @ Viernes P:30 am - 500 pm an Jormada continua
soponE sseGaervicioasempien, a0 CON 0Dpia i eaTRe
soporietecnologladeen eEmplea.goy.co

Vista desde el prestador

P Bionvanidofal: Lsidy Carding Garzon Diaz
Servicio t m

de Empleo

Puntn de frenchie: FLURCACION LHIVERSIT2RIS LOS LEERTADORES - FURTO YRTIAL
RESTRINGL - BOLES LIBERTADORES

P 2o - SRS

inizie  Administracidn Usuarios Gestidn Punto de Atencidn Reportes

st s s o, Wil e Conedin o

*Aumnlanaon LiLafns | (& caenen Purta de Atsncion | IEI Rapertas




1 Buscar Oferentes
Servicio Publico
de Empleo

Tiee Fars:

Ofernntes.

Modulo oferente

-Buscar oferentes

TILITLL

-Nuevo oferente o

Prestador =
automdticamente FULL




Servicio Publico

de Empleo
Complemento hoja de Vida del Oferente
Informacién de residencia
Podemos buscar informgc]én del Pais de Residensiz: Colembia Departaments de Residenciz: BOGOTA, [.C.
Oferen‘l‘e Fecha Nacimiento: 15057199 Edad: 52 afies de edad
FPertenece a programas de gobierno: MO Pertenece a alguna poblacidn focalizada: O
Ver y modificar hojo de vida Funtsje del SISBEN: 0,00 (itima facha consulta SISBEN: 14/06/2022 10:13:58 a. m.

Eeneficiario Subsidic: Mo

Opcidn de complemento hoja de
vida del oferente podemos verificar Departamento de residencia; BOGOTA, 0.0, Ciudad de residencia: BOGOTA, D.C.

|OS SigUienTeS cam DOS: Localidad, Centro poblado o Yereda

Tipo:

eleccione e
-Pertenece a programas de B
gObiernO Programa de Gobierno
-Pu n-]-oje del SISBEN Generacidn emplen jévenss [Estrategia Sacidete)
-Beneficiario Subsidio e ge P"":":l‘ﬁ";m )
-Pertenece a alguna poblacién Canso Indigena Ministario di intarior
focalizada Condicién de Discapacidad:

[ Persana con discapacidad




Servicio Publico
de Empleo

Configuracion cuenta del oferente:

-Cambiar contfrasena
-Cambiar pregunta de seguridad
-Cambio correo electronico

-Cambio de prestador (1 vez al mes)

-lnactivar cuenta

Configuracién cuenta oferente

A continuacion encontrars las opciones disponibles para la configuracian de =0 cusnta.

Actualizar Hoja de Vida =

Actualice sus datos de contacto, experiencia laboral,
eduzasién y demas informasién de su Hoia de Vida.

a

Cambiar Contrasefia =

“Caontrazefia Antarion

“Hueva Contrazefia:

“Confirmar Contrasefia:

Cambiar Pregunta de Seguridad =
v

“Fregunta de seguridad Apellide matems de la madre

Respuesta: tamirez

Guardar Cambios

Cambiar Correo Electronico =

Coreo Electrinioo: acastamaraisle87 @gmail cam

“Confirmar corres electrdnica:

Guardar Cambios

Cambiar de Prestador =

4For qué desea cambiar de O Cambio de gudad

prestador? -
. Cambin de barioflocalidadiverada

© Los horarios de atensién y ubicascién no se ajustaran a sus
necesidades
) Mo recibié atencién presencial

O Mo recibid arientaid P | o capacitacidn (individual

R
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