
1
Registra y 
selecciona 
el horario.

2 Revisa publicación de
órdenes de matrículas.

3
Imprime órden 
de matrícula 
y efectúa el pago.

*Estudiantes de segundo semestre en adelante

Proceso de matrícula

Conceptos básicos
Base de liquidación: Semestre donde se inscriba el mayor número de materias.

Opciones de matrícula
· Media matrícula: desde un crédito hasta la mitad más uno de los créditos del 
semestre.

· Matrícula completa: desde la mitad más uno de los créditos hasta el total de 
créditos del semestre.

· Créditos adicionales: que exceden el total de créditos del semestre.
· Carga única: espacios académicos perdidos por segunda vez.

Solicitudes
· Para novedades académicas, registro de materias y selección de horarios, 
los estudiantes deben acercarse a las facultades.

· Para inquietudes sobre liquidación, solicitud de reliquidaciones, impresión 
de recibos de matrículas y certificaciones académicas, los estudiantes deben 
acercarse a Admisiones y Registro.

· Para créditos financieros, créditos Icetex y certificaciones financieras, 
los estudiantes deben acercarse a la oficina de Pagos y Recaudos.

» Para estudiantes nuevos, 
se realiza en Admisiones. 

» Para estudiantes antiguos, se 
realiza en Bienestar Universitario.

» Las reclamaciones de estudiantes 
antiguos por descuentos no 
aplicados, se realizan en Bienestar 
Universitario.

Facultad

Promoción

Del 14 al 19 de junio de 2019 

 Del 17 al 20 de junio de 2019   

 Del 21 al 27 de junio de 2019  

Admisiones y Registro

Estudiantes 
antiguos*

Procedimiento 
del aspirante

Responsable de 
información y apoyo

Facultades de Ciencias de la Comunicación 
y Ciencias Humanas y Sociales

Facultades de Ingeniería y Ciencias Básicas y 
Derecho, Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales 

Facultad de Ciencias Económicas, 
Administrativas y Contables

Solicitud de reajustes (adición 
y/o retiro de espacios académicos) 
Del 22 al 27 de julio de 2019

Publicación de recibos de adiciones 
en el portal WEB institucional  
Julio 30 de 2019

Pago de adiciones 
Primera fecha de pago
Hasta el 15 de Agosto de 2019 

Mesa de ayuda 
de matrículas

Del 14 al 19 de junio de 2019 

 Del 17 al 20 de junio de 2019   

 Del 21 al 27 de junio de 2019  

Facultades de Ciencias de la Comunicación 
y Ciencias Humanas y Sociales

Facultades de Ingeniería y Ciencias Básicas y 
Derecho, Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales 

Facultad de Ciencias Económicas, 
Administrativas y Contables

Trámite de 
descuentos

Registro y 
Selección de Horarios

Primera fecha de pago
Pago oportuno - Descuento del 6% hasta finalizar primera fecha*.  

hasta el 3 de julio

hasta el 4 de julio

hasta el 5 de julio

Facultades de Ciencias de la Comunicación 
y Ciencias Humanas y Sociales

Facultades de Ingeniería y Ciencias Básicas y 
Derecho, Ciencias Políticas y Relaciones Internacionales 

Facultad de Ciencias Económicas, 
Administrativas y Contables

*Aplica condiciones y restricciones, no es acumulable con otros descuentos.  
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