
de almacenamiento
en Google Drive

Manual



1.Ingresar al correo institucional 

link: 
https://www.ulibertadores.edu.co:8443/cloudkey/a/libertado-
res.edu.co/user/login?namespace=libertadores.edu.co

2. Seleccionar en la lista aplicaciones de Google la opción Drive



3.Se abrirá my-drive donde se encontraran las siguientes opciones 



4.Para subir archivos o carpetas

Para subir un archivo o una carpeta debes hacer clic en el botón                                    en la 
parte superior izquierda. Después aparecerá un menú para que selecciones que quieres 
subir: Un archivo o una carpeta
 

5.Para cargar archivos seleccionar SUBIDA DE ARCHIVOS



6.Seleccionar el archivo que se requiere subir

7.Se mostrara en la parte inferior derecha de la pantalla que fue cargado 
exitosamente el archivo seleccionado



8.Para cargar carpetas seleccionar SUBIDA DE CARPETA

9.Seleccionar la carpeta que se requiere cargar y aceptar



10.Se mostrara en la parte inferior derecha de la pantalla que fue carga-
do exitosamente la carpeta seleccionada

Para mayor información: 

- https://support.google.com/drive/?hl=es#topic=14940 

donde se encuentran todos los manuales oficiales de drive*

- helpdesk@libertadores.edu.co y/o 

-Extensión 4357.


